
 آغاز

برای اطمينان ازدارابودن شرايط لازم 
عضويت  مطابق آئين نامه(عضويت

 )  موجود درسايت انجمن

Y 
رفع نواقص وارسال مجدد 
 مدارک موردنياز به دبيرخانه

تکميل فرم درخواست عضويت  
تخصص ها وارسال آن ها به  وجدول

دبيرخانه به همراه فايل الکترونيکی 
 مدارک موردنياز 

 متقاضي عضويت 
 مسئول عضويت 

اعلام 
موارد 
نقص 

مدارک به 
 متقاضی 

انجام اقدامات لازم جهت صدور 
 عضويت گواهی نامه 

 پايان

دريافت گواهی نامه 
                             عضويت  

 دبيرخانه انجمن 

 نمودارجريان فرآيند عضويت درانجمن

 مسئول دفتر   مسئول كميته ارزيابي وعضويت 

 هيئت مديره انجمن

دريافت فرم درخواست عضويت وجدول 
تخصص ها به همراه فايل الکترونيکی 

 مدارک ارسالی ازطرف متقاضی 

بررسی مدارک وتعيين 
کمبودها ونقائص با توجه 

آيا 
 مدارک  

کامل 
 است؟

N 
ارسال مدارک به 

مسئول کميته 
 ارزيابی

وعضويت 
ازکانال مدير 
اجرائی جهت 

   تائيد نهائی

بررسی مدارک 
 درخواست عضويت 

آيا نياز به طرح 
درجلسه هيئت 
 مديره می باشد؟

N 

Y 

بررسی مدارک 
هيئت مديره  توسط

وتصميم گيری 
برای پذيرش يا 
 رد درخواست

درج نتايج بررسی مدارک 
اتخاذ شده  وتصميم

پذيرش يا رد برای
درفرم  درخواست

درخواست عضويت 
توسط مسئول کميته 

 وعضويت  ارزيابی

آيا 
درخواست 
پذيرفته 

 شده؟

Y  اعلام پذيرش
درخواست 
عضويت به 
 مسئول دفتر 

اعلام رسمی پذيرش 
درخواست عضويت به 
متقاضی ودرخواست 
برای واريزمبلغ حق 

 عضويت

N 

واريز مبلغ تعيين شده به حساب انجمن 
 بابت وروديه وحق عضويت سالانه

ارسال فيش واريزی به 
 دبيرخانه انجمن

دريافت فيش واريزی 
 واخذ تائيد ازواحد مالی 

اختصاص کد به عضو جديد 
واعلام به مسئول عضويت 

برای تکميل اطلاعات 
عضوجديد درجدول بانک 

اطلاعات وايجاد فولدرعضو 
جديد ونيزمسئول سايت 
برای ايجاد دسترسی به 

 سايت وپروفايل عضو جديد

ايجاد فولدرعضوجديد 
وانتقال کليه مدارک  

ورود به سايت وپروفايل مربوط 
وتکميل وبه روزآوری مستمر 

 اطلاعات آن   

تحويل رسمی گواهی نامه  
                             عضويت  

تکميل اطلاعات 
عضوجديد درجدول 

 بانک اطلاعات

اطلاع رسانی به عضو جديد دررابطه با 
نحوه دسترسی به وب سايت وپروفايل 
مربوط ودرخواست از وی برای تکميل 

 وبه روزآوری مستمرآن  

اعلام به 
متقاضی 

رفع  برای
نواقص 
اوليه 
 مدارک
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